行政诉讼答辩状 
答辩人×××，……(写明名称、地址、法定代表人等基本信息)。
法定代表人×××，……(写明姓名、职务等基本信息)。
委托代理人×××，……(写明姓名、工作单位等基本信息)。
因×××诉我单位……(写明案由或起因)一案，现答辩如下：
答辩请求：……
事实和理由：……(写明答辩的观点、事实与理由)。 
此致 
××××人民法院
答辩人：×××（盖章）    
××××年××月××日     
（写明递交答辩状之日）    
附：
1．答辩状副本×份
2．其他文件×份
3．证物或书证×件
【说明】
行政答辩状是行政诉讼中的被告(或被上诉人)针对原告(或上诉人)在行政起诉状(或上诉状)中提出的诉讼请求、事实与理由，向人民法院作出的书面答复，适用《中华人民共和国行政诉讼法》第六十七条的规定。
